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Stellenausschreibung

Bei der Universitats- und Hansestadt Greifswald ist im Amt far Blrgerservice und Brandschutz,
Abteilung Einwohnermeldewesen und Standesamt, zum nachstmaoglichen Termin die Stelle

Standesbeamtin/Standesbeamter
in der Entgeltgruppe 9 b TV6D, in Vollzeit, zu besetzen.

Der/Dem kunftigen Stelleninhaberin/Stelleninhaber obliegen u.a. folgende Aufgaben:

e Beachtung der notwendigen umfangreichen Gesetze bzw. Gesetzesanderungen sowie der
Rechtsprechung der obersten Gerichte und diesbezuglich fortlaufende Einweisung bzw.
Schulung der Standesbeamtinnen/Standesbeamten

e EDV-Verantwortung fur die Fachprogramme und Schulung der Standesbeamtinnen/Standes-

beamten bei Anderungen bzw. Neueinfiihrungen

Bearbeitung von besonders schwierigen Fallen im Personenstandswesen mit Auslandsbezug

Beurkundungen u.a. von Geburten, Sterbefallen und eidesstattlichen Versicherungen

Prafung von Ehevoraussetzungen nach inlandischem und auslandischem Recht

Durchfihrung und Beurkundung von EheschlieBungen

FortfUhren der Personenstandsbucher nach Geburt, Eheschlieung und Tod

Bearbeitung von Antragen zur Prafung bzw. Anerkennung auslandischer Entscheidungen in

Ehesachen, z.B. Scheidung oder Aufhebung der Ehe

Abstimmung der Haushaltsfihrung und der Sicherung der Einhaltung der Haushaltsplanung

e fachliche Anleitung der Mitarbeiterinnen/Mitarbeiter

e (Uberwachung des gesamten Beurkundungswesens, Amtshandlungen, u.a. auf dem Gebiet
des Personenstandes, Familien- und Staatsangehorigkeitsrechts

Voraussetzungen:

e erfolgreich abgeschlossene Hochschulbildung (Bachelor bzw. entsprechendes Diplom)
vorzugsweise auf dem Gebiet des Verwaltungsrechts

e hohes Maf3 an Eigenverantwortung, Flexibilitat, Belastbarkeit und Konfliktfahigkeit sowie die
Fahigkeit zur Problemanalyse und Problemlésung, Planung und Organisation

e Kenntnisse Uber die einschlagigen Rechtsvorschriften, z.B. Personenstandsgesetz, Blrger-
liches Gesetzbuch sind von Vorteil

Wir bieten lhnen:

® ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis

e tarifgerechte Vergutung entsprechend dem Tarifvertrag flr den 6ffentlichen Dienst
e flexible Arbeitszeiten sowie ein familienfreundliches Arbeitsumfeld

Schriftliche Bewerbungen mit vollstandigen Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte bis
zum 29.06.2018 an folgende Anschrift:

Universitats- und Hansestadt Greifswald
Der Oberburgermeister
Haupt- und Personalamt
Postfach 3153
17461 Greifswald

Gern kénnen Sie lhre Bewerbung auch per E-Mail (bitte eine Sammeldatei ausschliellich im PDF-
Format, andere Dateiformate finden keine Berlcksichtigung) an folgende E-Mail-Adresse
senden:

Haupt-Personalamt@greifswald.de

Mit der Bewerbung verbundene Kosten werden nicht erstattet.



