
 
  

Bei der Universitäts- und Hansestadt Greifswald ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt im Amt für 

Bildung, Kultur und Sport, Abteilung Schulverwaltung/Sportentwicklung/Jugend, die Stelle  
 

Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter Schulverwaltung und Sportentwicklung 
 

in der Entgeltgruppe 10 TVöD, in Vollzeit, zu besetzen. 
 

Der/dem Stelleninhaberin/Stelleninhaber obliegen u. a. folgende Aufgaben: 
 

 Erarbeitung von Zuarbeiten für die Schuleinzugsbereichssatzungen des Landkreises 

Vorpommern-Greifswald sowie Kapazitätsfestlegungen mit dem Träger der 

Schulentwicklungsplanung  

 Grundlagenerarbeitung für ein zukünftiges kommunales Bildungsmanagement 

(Bildungsmonitoring) 

 Ermittlung der kommunalen Kennzahlen und sozialräumlichen Daten für die Planung des 

Landkreises im Bereich Schule, Mitwirkung bei der Schülerlenkung in Abstimmung mit dem 

staatlichen Schulamt 

 Erstellung/Fortschreibung eines ganzheitlichen Konzeptes zur kommunalen Medienent-

wicklung (Medienentwicklungsplan), u. a. Bedarfsermittlung der Schul-IT- und Medienaus-

stattung unter Berücksichtigung des jeweiligen pädagogischen Konzeptes, Beratung der IT-

Implementierung an Schulen, Analyse des Bedarfs zur Umsetzung des Bildungsauftrages sowie 

Budgetplanung mit zeitlichen Umsetzungsvorschlägen 

 Mitwirkung bei der Datenermittlung zur Bedarfsfeststellung kommunaler und 

Vereinssportstätten sowie Zusammenstellung von analytischen Daten als Beratungs- und 

Entscheidungsgrundlage der AG Sportentwicklungsplanung sowie weiterführender Gremien 

 Erarbeitung/Aktualisierung von Satzungen und Richtlinien für die Sportförderung sowie 

Mitarbeit bei der Erarbeitung von Maßnahmen und Zielen der kommunalen Sportentwicklung 

 Organisation des Sportehrentages, Bearbeitung von sportfachlichen Anfragen, Abstimmungen 

zu Sportveranstaltungen sowie Zusammenarbeit mit dem Stadt- und Kreisportbund 

 Erarbeitung der fachlichen Aufgabenstellungen für Sportstättenbau in Abstimmung mit den 

Nutzern, den Planungsbüros sowie ggf. dem Landessportbund und Planung der Ausstattung 

von Sportstätten 

 Mitwirkung bei der Entwicklung und Planung von Sportbauten sowie Abstimmung notwendiger 

Sanierungsmaßnahmen mit dem zuständigen Fachamt, Zuarbeit zu Förderanträgen/ 

Sonderbedarfszuweisungen 

 Bearbeitung von Widersprüchen im Bereich der Schulangelegenheiten und der Sportförderung 
 

Voraussetzungen: 
 

 erfolgreich abgeschlossene Hochschulbildung (Bachelor oder entsprechendes Diplom) auf dem 

Gebiet der Verwaltungs- oder Bildungswissenschaft sowie sonstige Beschäftigte, die aufgrund 

gleichwertiger Fähigkeiten und ihrer Erfahrungen entsprechende Tätigkeiten ausüben 

 analytisches Denkvermögen, Verhandlungsgeschick und Durchsetzungsvermögen, 

Organisationstalent, kommunikative und planerische Fähigkeiten, Fähigkeit zur 

Problemanalyse- und -lösung, hohes Maß an Eigenverantwortung 
 

Bewerbungsschluss ist der 11.10.2017 
 

Schriftliche Bewerbungen mit vollständigen Unterlagen richten Sie bitte an folgende Anschrift: 
 

Universitäts- und Hansestadt Greifswald 

Der Oberbürgermeister 

Haupt- und Personalamt 

Postfach 3153 

17461 Greifswald 
 

Gern können Sie Ihre Bewerbung auch per E-Mail (bitte eine Sammeldatei ausschließlich im PDF-

Format, andere Formate finden keine Berücksichtigung) an folgende E-Mail-Adresse schicken: 
 

Haupt-Personalamt@greifswald.de 
 

Mit der Bewerbung verbundene Kosten werden nicht erstattet. 


